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W MANUAL DE PROCEDIMENTOS 001/2008

SENAR ASSUNTO:

Rio Grande do Sul

PROCEDIMENTOS DAS ENTIDADES CONCENTRADORAS

CAPITULO |
OBJETIVOS

1 Este manual visa a estabelecer os procedimentos operacionais que as Entidades
Concentradoras (Sindicatos) deverao observar para a programacédo e prestacédo de contas de
eventos de FPR — Formagao Profissional Rural e PS — Promogéo Social do SENAR-RS.

CAPITULO lI
PLANEJAMENTO DOS EVENTOS

2 A demanda de cursos é discutida em reunido de parceiros, coordenada pelos
Sindicatos Rurais ou pelos Sindicatos dos Trabalhadores Rurais conveniados (a reunido
discute os eventos para dois meses apds). As demandas também poderdo ser apresentadas
através de contato direto;

3 Selecionados o0s cursos e treinamentos, cada Entidade Concentradora (Sindicato)
contata o Prestador de Servico (instrutor) para agendamento;
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CAPITULO |
OBJETIVOS

1 Este manual visa a estabelecer os procedimentos operacionais que as Entidades
Concentradoras (Sindicatos) deverédo observar para a programacgao e prestacao de contas de
eventos de FPR — Formagéao Profissional Rural e PS — Promogé&o Social do SENAR-RS.

CAPITULO I
PLANEJAMENTO DOS EVENTOS

2 A demanda de cursos é discutida em reunido de parceiros, coordenada pelos
Sindicatos Rurais ou pelos Sindicatos dos Trabalhadores Rurais conveniados (a reuniédo
discute os eventos para dois meses apds). As demandas também poderdo ser apresentadas
através de contato direto;

3 Selecionados os cursos e treinamentos, cada Entidade Concentradora (Sindicato)
contata o Prestador de Servico (instrutor) para agendamento;

4 O Sindicato envia Proposta para Realizacado de Evento (Anexo I) ao SENAR-RS,
com indicacdo do Prestador de Servigo comprometido, da Entidade Solicitante do evento e, se
for o caso, a indicacdo do Convénio ou Programa Especial. Para os eventos de Agroindustria,
encaminhar também, através de e-mail, fazendo referéncia ao evento, os seguintes dados:
descricdo do publico (identificar se o evento destina-se aos empreendedores do setor ou
exclusivamente a melhoria de qualidade de produtos caseiros), o objetivo do treinamento e
estrutura oferecida para a realizagdo. Essas informacdes serdo utilizadas no processo de
analise da proposta;

5 Ao tomar conhecimento da aprovagdo do Evento, a Entidade Concentradora
(Sindicato) confirma o agendamento com o Prestador de Servico;

Nessa ocasido ou em data mais proxima ao evento, deve discutir com o Prestador de Servico
os detalhes sobre o local, infra-estrutura disponivel (teoria e pratica), material que os
participantes deverédo levar (conforme “ Catédlogo completo de Cursos e Treinamentos regulares
de FPR e PS)”. Ajustard ainda como seré o deslocamento do Prestador de Servi¢co da sede do
Sindicato até o local, a distribuicdo da carga horaria e onde ele recebera o “pacote” com o
material do curso enviado pelo SENAR-RS.

6 As vésperas da data programada para o inicio do evento é aconselhavel contatar

com o Prestador de Servigo para confirmagéo e acerto de detalhes finais.
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5 Ao tomar conhecimento da aprovagdo do Evento, a Entidade Concentradora
(Sindicato) confirma o agendamento com o Prestador de Servico;

Nessa ocasido ou em data mais proxima ao evento, deve discutir com o Prestador de Servigo
os detalhes sobre o local, infra-estrutura disponivel (teoria e pratica), material que o0s
participantes deverdo levar (conforme “ Catalogo completo de Cursos e Treinamentos regulares
de FPR e PS)”. Ajustara ainda como ser& o deslocamento do Prestador de Servi¢co da sede do
Sindicato até o local, a distribuicdo da carga horéria e onde ele receberd o “pacote” com o
material do curso enviado pelo SENAR-RS.

6 As vésperas da data programada para o inicio do evento é aconselhavel contatar
com o Prestador de Servigo para confirmacgao e acerto de detalhes finais.

CAPITULO Il
REUNIAO DE PARCEIROS

7 E o momento em que a Entidade Concentradora (Sindicato), em reunido periddica
com as entidades parceiras (do municipio da Entidade Concentradora e de municipios
atendidos), preferencialmente com a participagdo do supervisor regional, discute a
programacao de eventos a serem solicitados ao SENAR-RS e avalia os resultados socio-
econdmicos das ag0les e atividades realizadas em conjunto.

8 Os eventos a serem solicitados ndo necessitam, obrigatoriamente, ser discutidos na
reunido de parceiros, podendo ser apresentados a Entidade Concentradora através de contato
direto dos interessados.

9 E importante que as reunides ocorram periodicamente (mensal ou bimestralmente)
para o melhor acompanhamento e planejamento das acoes e atividades do SENAR-RS com a
parceria local.

Os eventos solicitados pelos parceiros aos Sindicatos devem ser organizados, pelo menos,
para 2 (dois) ou 3 (trés) meses a frente (ex: reunido ou contato direto realizados no més de
janeiro, planeja eventos para marcgo, se reunibes mensais, e para marco e abril, se reunides
bimestrais).

CAPITULO IV
PROPOSTA PARA REALIZACAO DE EVENTOS
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10 As Entidades Concentradoras (Sindicatos) devem encaminhar as propostas para
realizacdo de eventos pelo SIGESnet (aquelas que j& tém acesso), por e-mail para
eventos@senar-rs.com.br, por correio ou fax;

11 O limite maximo para o recebimento das propostas € de 31 (trinta e um) dias antes do
inicio do més do evento (ex: propostas para eventos de qualquer data de margo devem ser
encaminhadas até o dia 31 de janeiro);

12 Os eventos aprovados estardo disponiveis para consulta no site do SENAR-RS a partir
do dia 15 do més anterior ao da realizagcéo do evento;

1° - Para obter esta informacao, a Entidade Concentradora devera acessar o site - www.senar-

rs.com.br - clicar em: “SEAMAR RS NET - AGENDA CURSOS/EVENTOS - COMNSULTAR POR NOME DA
CIDADE/LOCAL - ORDENAR POR NOME DO CURSO/EVENTO - DAR OK E SELECIONAR SINDICATO, MES

EcoNsut74ar)” No SIGESnet o acompanhamento € on-line.

2° - Para os Sindicatos que nao utilizam e-mail e nos casos de propostas ndo aprovadas, a
informacao seré enviada por fax.

13 No preenchimento da proposta, a Entidade Concentradora devera completar todos
0S campos com 0s nomes dos eventos descritos corretamente e somente com instrutores e
empresas devidamente credenciados no SENAR-RS ( conforme o “Catalogo completo de
Cursos e Treinamentos regulares de FPR e PS” e demais listas disponibilizadas pelo SENAR-
RS em seu site);

14 Quando utilizado o SIGESnet a opcéo sera selecionada no lancamento de cada
item;
15 Na elaboragdo das propostas para realizagcdo de evento regular, a Entidade

Concentradora devera observar as seguintes orientacoes:

|.  Enviar uma proposta preenchida para cada evento solicitado;

Il. Preencher o campo “convénio e/ou programa especial " (geralmente sdo programas
estaduais ou regionais). Em caso de duvida o Supervisor Regional do Senar devera ser
contatado;

lll.  Preencher o campo “entidade solicitante ” (Considera-se entidade solicitante aquela que
efetivamente solicitou o evento em reunido de parceiros ou em outra ocasiao. Podera ser
também uma empresa). As informacdes cadastrais das entidades solicitantes devem ser
encaminhadas a Divisao Técnica (eventos@senar-rs.com.br) para registro;

IV. Preencher o campo “local de realizagdo ”, anotando o distrito ou outra identificacdo do

local onde o evento ira acontecer (rincdo, picada, granja, fazenda, bolicho, linha,
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travessao, localidade, escola — citando se rural ou urbana -, comunidade). Indicar ainda,
no campo “municipio ” o nome daquele onde se realizara o evento (independente de ser
ou nao sede do sindicato);

V. Anotar corretamente no or¢camento do evento as Horas Técnicas de Instrutoria:
Quantidade de horas técnicas X R$ x, xx (valor da hora técnica peculiar a cada evento e
ao nivel de formacgéo do instrutor conforme lista disponivel). Os valores da hora técnica
serao informados, através de oficio do SENAR-RS, as Entidades Concentradoras. Sao
diferentes para eventos de FPR e PS;

VI. Prevendo o numero de participantes conforme o estabelecido, preencher o campo
“Mobilizacdo e organizacdo” com o valor ajustado pelo SENAR-RS para o servigo do

Sindicato;
VIl. SOMENTE PARA PRESTADOR DE SERVICO VINCULADO A COOPE RATIVA: Incluir
no orcamento do evento (Campo “Encargos Sociais - Cooperativas”), de forma

destacada, o valor da contribuicdo para a Previdéncia Social, calculado aplicando-se o
percentual de 15% sobre o valor total das horas técnicas orgadas para o evento;

VIII. Identificar no campo “observagdes” qualquer informagao adicional sobre o evento que
julgar relevante.

IX. Quando a “proposta” estiver relacionada a evento de Programa Especial ,
eventualmente poderdo ser exigidos outros requisitos como, por exemplo, enviar lista de
participantes com antecedéncia. Tais exigéncias serdo informadas através de orientacao

especifica.
CAPITULOV
TRANSFERENCIAS DE EVENTOS
16 As transferéncias s6 podem ocorrer dentro do més no qual a proposta foi

inicialmente aprovada e devem ser comunicadas por escrito (SIGESnet, correio, fax ou e-mail)
ao SENAR-RS, até 5 dias antes da data prevista para o inicio do evento. Qualquer alteracdo
deve ser comunicada ao SENAR-RS e ao supervisor regional, pois para cada evento é aberto
um processo administrativo para pagamento e este precisa ser alterado, quando for o caso.
Informar_sempre : namero, nome, periodo de realizacdo (antigo e sugerido), instrutor
agendado para o evento e motivo para a alteragao.

CAPITULO VI
EVENTOS EXTRAS
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17 A solicitacdo de eventos que ndo constam na lista de cursos regulares de FPR deve
ser realizada através do “Roteiro para Solicitacdo de Eventos Extras” (disponivel no site
www.senar-rs.com.br);

18 O evento extra deve ser discutido na reunido de parceiros e com 0 Supervisor
Regional antes de ser enviado ao SENAR. A solicitacdo de “evento extra” devera ser
encaminhada para o endereco: eventos@senar-rs.com.br e sera analisada pelos técnicos do
SENAR-RS a respeito da sua viabilidade de execugdo (técnica e operacional). Se aprovada,
sera solicitada ao Sindicato, pelo SENAR-RS, a proposta (dentro do modelo do SENAR-RS)
relativa ao evento em questao, com a identificacdo da contrapartida do SENAR-RS;

Na prestacdo de contas do evento extra , a Entidade Concentradora devera encaminhar a
lista de presencas, o recibo de prestagcéo de contas no valor aprovado como contrapartida do
SENAR-RS e o comprovante da despesa (se esta for inferior & aprovada, enviar o recibo do
valor efetivamente gasto e se for superior, enviar recibo no valor aprovado).

CAPITULO VI
PRESTACAO DE CONTAS

19 A prestacdo de contas dos eventos deverd ser encaminhada ao SENAR-RS em até
10 dias apds o término do evento. ApGs esse periodo, o evento serd considerado pendente
pelo SENAR-RS;

20 E de responsabilidade da Entidade Concentradora (Sindicato) conferir a
documentacéo antes de ser enviada ao SENAR-RS.

21 Os principais dados, de responsabilidade do prestador de servicos , a serem
preenchidos na documentacao séo os seguintes:

I.  Preenchimento de todos os campos relativos aos alunos e assinatura dos mesmos no
“controle de frequéncia” — (Anexo Il).  Se necessario, completar os dados na “capa”;

Il. Assegurar-se do preenchimento para cada aluno no formulario “Cadastro de Pessoa
Fisica” (Anexo Ill);

lll. Assinatura do prestador de servicos somente no controle de frequéncia;

IV. Preenchimento da “avaliacdo do evento” pelo prestador de servicos ministrante, que se
encontra no verso da ficha “controle de freqiiéncia’. Se entender conveniente, o instrutor
poderda usar o espaco pautado para descrever suas consideracfes sobre o evento
realizado e propor sugestdes que achar adequadas.

DIVISAO EMITENTE: DATA EMISSAO PAGINA
11/02/2008 6/18

DIVISAO TECNICA




NUMERO / ANO
W MANUAL DE PROCEDIMENTOS 001/2008

SENAR ASSUNTO:

Rio Grande do Sul

PROCEDIMENTOS DAS ENTIDADES CONCENTRADORAS

22 Os principais dados, de responsabilidade da Entidade Concentradora , a serem
conferidos na documentacao sao os seguintes:

I. Preenchimento de todos os campos relativos aos alunos e assinatura dos mesmos no
“controle de frequéncia”. Se necessario, completar os dados na “capa”;

Il.  Preenchimento para cada aluno no formulério “Cadastro de Pessoa Fisica”;
lll. Assinatura do prestador de servicos somente no controle de frequéncia;

IV. Preenchimento da “avaliacdo do evento” pelo prestador de servicos ministrante, que se
encontra no verso da ficha “controle de frequéncia”.

23 Visando a garantir que a documentacdo de prestacao de contas seja corretamente
preenchida, e com isso agilizar o processamento da mesma e o0 consequente pagamento, 0
Sindicato Conveniado devera:

I. Preencher completamente os campos na capa do Controle de Freqtiéncia;

Il. Preencher com a Razdo Social (Ndo usar sigla ou nome fantasia) o campo
“colaboradores” (citar o érgdo ou entidade que efetivamente colaborou para a realizagcéo
do evento);

lll.  Preencher, na capa do Controle de Frequéncia, o campo “Representante da Entidade
Concentradora” apés o término do evento e conferéncia da documentacdo com o
instrutor, os seguintes dados:

a) Nome: (de quem esté habilitado a representar o Sindicato);

b) Assinatura: (do Representante);
¢) Data: (da assinatura);

V. Assegurar-se do preenchimento do Cadastro Pessoa Fisica, com atencdo especial aos
NOVOS campos;

VI.  Emitir e assinar como responsavel pela realizagdo do evento o “Relatério de Conclusao
do Evento” (Anexo 1V), registrando os horarios efetivamente utilizados para a
execucgao do evento e os fatos ocorridos que julgar significativos;

VII. Emitir e assinar o “Recibo de Prestacdo de Contas” citando os dados do evento e o
valor da “mobilizacéo e organizacdo”, desde que o numero de alunos nao seja inferior
ao minimo aceitavel,

VIIl. Enviar ao SENAR-RS o0s seguintes documentos:

a) Original do Recibo de Prestacédo de Contas;
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b) Original do Controle de Freqténcia ;
c) Original do Relatério de Conclusao do Evento;
d) Original da Ficha Cadastro de Pessoa Fisica, de cada aluno;

e) Copia ou segunda via da Nota Fiscal ou Comprovante de Despesas (Somente no
caso de cursos com apoio para a compra de material instrucional - *ver na lista de
acOes e atividades regulares de FPR e PS);

CAPITULO VI N
MOBILIZACAO E ORGANIZACAO

24 Os valores do item Mobilizagdo e Organizagcdao sao pagos pelo SENAR-RS ao
Sindicato pelo servico de mobilizacdo dos participantes (turmas homogéneas e que atendam
aos pré-requisitos exigidos para a acao ou atividade) e pelos servigos prestados na agédo de
Formacédo Profissional Rural ou de Promocdo Social, ou seja, na administracdo e
acompanhamento do evento como um todo. O valor a ser pago pela mobilizacdo e organizacao
dos eventos e suas alteragbes serdo informados, através de oficio do SENAR-RS, as
Entidades concentradoras (Sindicatos).

25 Os valores do item Mobilizagdo e Organizagdo nao seréao pagos ao Sindicato quando:

I. O evento for realizado com nimero de participantes inferior ao minimo estabelecido na
lista de acdes e atividades regulares de FPR e PS;

Il. Participantes com idade inferior & permitida (segundo a legislagdo pertinente ao
assunto, ndao podem participar alunos com idade inferior a permitida) tiverem
frequentado o evento;

. Nao forem atendidos os pré-requisitos informados no Catalogo de Cursos e
Treinamentos e necessarios para a realizacdo do evento (ex: participacdo de aluno que
ndo faca parte da lista de participantes prévia aprovada pelo SENAR-RS);

IV. Forem realizados eventos em data diferente da solicitada na programacéo do evento,
sem prévio comunicado e autorizacdo do SENAR-RS;

V. Nos Eventos Extras.

CAPITULO IX
CANCELAMENTO DE EVENTOS
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26 Quando houver cancelamento de evento programado, a Entidade Concentradora
devera comunicar ao SENAR-RS por escrito (correio, fax ou e-mail) ou através do SIGESnet.
Informar também ao supervisor regional até a data prevista_ para o seu inicio.

27 Caso o evento seja cancelado com uma antecedéncia inferior a 10 dias de seu
inicio, a Entidade Concentradora devera ressarcir o Prestador de Servico em 30% do valor das
horas técnicas previstas para 0 mesmo.

E importante que o cancelamento do evento seja comunicado imediatamente ao SENAR-RS,
pois poderd ser considerado como “evento pendente”. Na comunicacdo, informar sempre:
namero, nome, periodo de realizagdo, instrutor agendado para o evento e motivo para o
cancelamento.

CAPITULO X
PLANO ANUAL DE TRABALHO - PAT

28 No més de agosto de cada ano, a Entidade Concentradora (Sindicato) deve reunir-
se com as Entidades Parceiras para desenvolver o plano de trabalho para o ano seguinte. Essa
reunido terd a participacdo do supervisor regional, que serd informado pelo SENAR-RS acerca
do orcamento destinado a regido e informard o Plano & Administracdo Regional através de
instrumento especifico;

29 As informacdes contidas no Plano de cada Entidade Concentradora norteardo a
elaboracdo do Plano Anual de Trabalho Estadual do SENAR-RS. Os eventos que fizerem parte
do Plano elaborado por cada Entidade Concentradora (Sindicato) deverdo ser confirmados
pelas Entidades Solicitantes ao longo do ano seguinte.

CAPITULO Xl
CERTIFICACAO DOS PARTICIPANTES

30 O SENAR-RS, ap6s o recebimento da prestacdo de conta dos eventos, realiza a
certificagdo dos alunos aptos.

31 Os certificados sdo encaminhados as Entidades Concentradoras (Sindicatos), que
tém a responsabilidade de entrega-los aos alunos, diretamente ou através das Entidades
Parceiras.

CAPITL~JLO Xl
DISPOSICOES FINAIS
32 As sobras de materiais de eventos devem ser sistematicamente encaminhadas ao
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SENAR-RS ou entregues aos supervisores;

33 Os instrumentos para programacgdo e prestacao de contas de eventos (fornecidos a
Entidade Concentradora) s&o os seguintes:

a) Proposta para realizacéo de eventos;

b) Recibo de prestacao de contas;

c) Relatdrio de conclusao de evento;

d) Roteiro para solicitacdo de evento extra,;
e) Lista de presenca — evento extra.

34 O Controle de Frequéncia e as fichas Cadastro Pessoa Fisica sao fornecidos pelo
SENAR-RS a cada evento;

35 E muito importante que as Entidades Concentradoras (Sindicatos) mantenham o
SENAR-RS informado sobre alteracdes de enderecos e telefones (e-mail, correio, fax).

36 A relacdo e o catadlogo completo de cursos e treinamentos regulares, a lista de
instrutores com enderegos e cursos/treinamentos 0s quais 0s instrutores estao credenciados,
além dos materiais necessarios a realizacdo do evento, estdo disponiveis no site do SENAR-
RS (www.senar-rs.com.br) para download (gravar no computador) e s&o atualizadas
periodicamente.

37 E importante que a Entidade Concentradora acesse o site mensalmente e que seja
observada a existéncia de novas versoes.

Para os usuarios do SIGESnet, 0 acesso as informacdes e atualizagdes é on-line.

*k*

Anexos
Anexo |. Proposta para Realiza¢éo de Evento;

Anexo Il.  Ficha Controle de Frequéncia;
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Anexo lll. Ficha Cadastro de Pessoa Fisica;

Anexo IV. Relatério de Conclusao do Evento.
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% PROPOSTA PARA REALIZACAO DE EVENTO
SENAR

T (SRA R T30 SUT

N°. Evento:

Uso interno do Senar/RS

ENTIDADE CONCENTRADORA

Sindicato Rural de

Data Reunido Parceiros:

DADOS DO EVENTO

Nome do Evento:

Nome do Convénio e/ou Programa Especial:

Nome da Entidade Solicitante do Evento:

Ne. Participantes: Periodo de Realizacao:

Carga Horaria:

Local de Realizacao:

Municipio:

INFORMACOES DA REALIZADORA DO EVENTO

Razao Social da Empresa ou Cooperativa:

Nome do Representante da Empresa ou Cooperativa:

ORCAMENTO DO EVENTO

1. HORA TECNICA DE INSTRUTORIA (Qtd. horas técnicas X valor hora técnica) R$
2. MOBILIZACAO E ORGANIZACAO DO EVENTO R$
3. ENCARGOS SOCIAIS — COOPERATIVAS (15%) R$
4. OUTROS (DISCRIMINAR): R$

R$

TOTAL —

Para uso do SENAR/RS

SINDICATO

Data:
I:l Aprovado I:l N&o Aprovado

Nome do Responsavel:

Observacgoes:

/ /
Data da Proposta

Observacao

AoO contatar com a empresa ou cooperativa para confi rmacgéao, acertar o material a ser providenciado, bem como

representante e local para a aula pratica.
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SENAR|

CADASTRO
FESSOA FISICA

1. Pieencher todos o5 cameos com leira de fesma @ sem abreviaturas.
2. O rornecimento de informacdss completas Taclilara a sua Menlificacio em mosso Bance de Dados @ properclonarsd agllidade em fubsres contabes.

DADCS DE IDENTIFRC AC A

MNome cormgeto:

CPF:

Mamens Carteira de ldentidade:

Orgdo Emissor:

Maturalidade {Municipsod Estadal:

Macionalidade:

N

Naome do Pai:

Nome da MSe:

Tipo de Poblica:
O Produtor Rural

O Propriefdrs

O Arvendatano

O Proprietdrio @ Srrendaddrio
O Empregado Rural

O Permanenie

O Temporario

DADCSE ESTATISTICOS

Area explorada:

O A1E 20 ha O Mais de 20 até 50 ha

Flaiz de S50 até 100 ha
Flaiz de 100 até 200 ha
Mai= de 200 até 500 ha
Flaiz de 500 até 1000 ha
Mai= de 1000 ha

ooooo

Ezcolaridade:

O Sem Escolaridade

O Ensing Fundamendal Incomphebo
B0 Ensing Fundamendal Comaleio
O Ensing Madio Incompleio

O Enzine Médio Completo

O Superior Incormpleio

O Superior Compleio

O Divarciado O Separadas

O Indigena O N&o declarada

B Outros 0 Especializagio p Mesirado [ Doutorado
Estado Sivill: Raca ou Cor: B Mivel de deficiéncia
O Eolbeire OVidwe O Branca [ Amarela [ — F"u:-:_ui -t:.lerln:iénr:ia:_ O Sim I:IHin
OCas O Mearisal O Negra O Parda B Feminino Se sim, informe o lipo de defcidncia:

O Aasdiliva O Mental
O Fisica O MaHipla
O Visual O Allas Mabilidades

Situacio de Trabalhao:
O Desempregado

O Empregado’ Gocupado
[S-TTLIaTy Tt ove]

& Profissicnal Liberal

O Empregador

O Caoaperado
0 Apasentado
0 Siukra

Profissio:

Entidade a que perience:

O SEMA&R

O Sndecalo Rural

0 Sdecads de Trabalhadores Rurass
& Oukras

O Menhuma

O Sizstema CONTAG
O Siztema SH&

O Dutros
O Menhum

Recofeu Contribuigdae Sindical {Gltimo exercicio)l para:

Renda Familzar:
O Alé Y5 salaras minimo
O 0 1 a3 salarios minimos

O De ¥ a1 saldrio minemo
O De 5 a5 salarios minimas

O D 5 a 10 salaros ] O &cema de 10 saldrios minimos
DADDS PARA CORRESPONDEMCLA
0 Fax - Namero: 0 Carreio O e-rmail
Pais- Blunicipio: UF:
Logradours [Especificar o lipo:- Rua, Avenida, Linha, Quadra, Fazenda, Estancia, etc):
Caomplamenio (A, apartamendo, bloco, km, eba) CEP:

Bairro: Tipo de Enderego: O Residencial O Comercial O Recadas
TELEFOMES PaRao SONTATO ORSERVACOES
DOD | Mameros)s)
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SENAR

RTO GRANDE DO STIT.

V RELATORIO DE CONCLUSAO DO EVENTO

N°. EVENTO:

Informar o mesmo n °. atribuido
pelo Senar/RS na Proposta para
Realizacdo de Evento.

[ cControle de Frequéncia
[] Lista de Participantes

[l Fichas de Cadastro de Pessoa Fisica

Inicio: h Término: h Inicio: h Término: h
Inicio: h Término: h Inicio: h Término: h
Inicio: h Término: h Inicio: h Término: h
Inicio: h Término: h Inicio: h Término: h
Inicio: h Término: h Inicio: h Término: h

[l Recibo de Prestacio de Contas

[1 coépia de Nota Fiscal

[l outros

Local e Data

Nome do Representante Sindicato / Parceiro

Assinatura:
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