MP 01/1999
PROCEDIMENTOS DAS ENTIDADES CONCENTRADORAS

CAPITULO |
OBJETIVO

ART. 1° Este manual visa estabelecer os procedimentos
operacionais que as Entidades Concentradoras
(Sindicatos) deverao observar para a programacao e
prestacdo de contas de eventos de FPR — Formacéo
Profissional Rural e PS — Promoc¢ao Social do SENAR-RS.

CAPITULOIII
PLANEJAMENTO DOS EVENTOS

ART. 2° A demanda de cursos é discutida em reunido de
parceiros, coordenada pelos Sindicatos Rurais ou pelos
Sindicatos dos Trabalhadores Rurais conveniados (a
reunido discute os eventos para dois meses apos). As
demandas também poderédo ser apresentadas através de
contato direto;

ART. 3° Selecionados os cursos e treinamentos, cada
Entidade Concentradora (Sindicato) contata o Prestador de
Servico (instrutor) para agendamento;

ART. 4° O Sindicato envia Proposta para Realizacao
de Evento (Anexo I) ao SENAR-RS, com indicagcdo do
Prestador de Servico comprometido, da Entidade
Solicitante do evento e, se for o caso, a indicacdao do
Convénio ou Programa Especial. Para os eventos de
Agroindustria, encaminhar também, através de e-mail,
fazendo referéncia ao evento, os seguintes dados:
descrigcdo do publico (identificar se o evento destina-se aos
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empreendedores do setor ou exclusivamente a melhoria de
qualidade de produtos caseiros), o objetivo do treinamento
e estrutura oferecida para a realizacdo. Essas informacdes
serao utilizadas no processo de analise da proposta;

ART.5° Ao tomar conhecimento da aprovagdo do
Evento, a Entidade Concentradora (Sindicato) confirma o
agendamento com o Prestador de Servico;

Paragrafo unico - Nessa ocasido ou em data mais préoxima
ao evento, deve discutir com o Prestador de Servigco os
detalhes sobre o local, infra-estrutura disponivel (teoria e
pratica), material que os participantes deverdo levar
(conforme “Catalogo completo de Cursos e Treinamentos
regulares de FPR e PS)”. Ajustara ainda como sera o
deslocamento do Prestador de Servico da sede do
Sindicato até o local, a distribuicdo da carga horaria e onde
ele recebera o “pacote” com o material do curso enviado
pelo SENAR-RS;

ART. 6° As vésperas da data programada para o inicio
do evento é aconselhavel contatar com o Prestador de
Servico para confirmacéao e acerto de detalhes finais.

CAPITULO Ili
REUNIAO DE PARCEIROS

ART. 7° E o momento em que a Entidade Concentradora
(Sindicato), em reunido peribdica com as entidades
parceiras (do municipio da Entidade Concentradora e de
municipios  atendidos), preferencialmente com a
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participacdo do supervisor regional, discute a programacéao
de eventos a serem solicitados ao SENAR-RS e avalia os
resultados socio-econdmicos das acdes e atividades
realizadas em conjunto.

ART. 8° Os eventos a serem solicitados ndo necessitam,
obrigatoriamente, ser discutidos na reunido de parceiros,
podendo ser apresentados a Entidade Concentradora
através de contato direto dos interessados.

ART.9° E importante que as reunides ocorram
periodicamente (mensal ou bimestralmente) para o melhor
acompanhamento e planejamento das acgdes e atividades
do SENAR-RS com a parceria local.

Paragrafo unico - Os eventos solicitados pelos parceiros
aos Sindicatos devem ser organizados, pelo menos, para 2
(dois) ou 3 (trés) meses a frente (ex: reunido ou contato
direto realizados no més de janeiro, planeja eventos para
margo, se reunides mensais, € para marco e abril, se
reunides bimestrais).

CAPITULO IV_
PROPOSTA PARA REALIZAGAO DE EVENTOS

ART.10 As Entidades Concentradoras (Sindicatos)
devem encaminhar as propostas para realizagdo de
eventos pelo SIGESnet (aquelas que ja tém acesso), por e-
mail para eventos@senar-rs.com.br, por correio ou fax;

ART.11 O Ilimite maximo para o recebimento das
propostas € de 31 (trinta e um) dias antes do inicio do
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més do evento (ex: propostas para eventos de qualquer
data de margco devem ser encaminhadas até o dia 31 de
janeiro);

ART. 12 Os eventos aprovados estardo disponiveis para
consulta no site do SENAR-RS a partir do dia 15 do més
anterior ao da realizagcao do evento;

Paragrafo § 1° - Para obter esta informacéo, a Entidade
Concentradora devera acessar o site - www.senar-

rs.com.br - clicar em: “SEMAR RS NET - AGENDA
CURSOS/FVENTOS - CONSULTAR POR NOME DA CIDADE/LOCAL
- ORDENAR POR NOME DO CURSO/EVENTO - DAR OK

SELECIONAR SINDICATO, MES £ colNsuLTAR)” No SIGESnet
o acompanhamento é on-line.

Paragrafo § 2° - Para os Sindicatos que n&o utilizam e-mail
e nos casos de propostas ndo aprovadas, a informacao
sera enviada por fax.

ART.13 No preenchimento da proposta, a Entidade
Concentradora devera completar todos os campos com os
nomes dos eventos descritos corretamente e somente com
instrutores e empresas devidamente credenciados no
SENAR-RS (conforme o “Catalogo completo de Cursos e
Treinamentos regulares de FPR e PS” e demais listas
disponibilizadas pelo SENAR-RS em seu site);

ART. 14 Quando utilizado o SIGESnet a opcao sera
selecionada no langamento de cada item;

SERVICO NACIONAL DE APRENDIZAGEM RURAL SENAR-RS



MP 01/1999

PROCEDIMENTOS DAS ENTIDADES CONCENTRADORAS

ART. 15 Na elaboracdo das propostas para realizacédo de
evento regular, a Entidade Concentradora devera observar
as seguintes orientacoes:

Enviar uma proposta preenchida para cada evento
solicitado;

. Preencher o campo “convénio e/ou programa

especial” (geralmente s&o programas estaduais ou
regionais). Em caso de duvida o Supervisor Regional do
Senar devera ser contatado;

Preencher o campo “entidade solicitante” (Considera-
se entidade solicitante aquela que efetivamente solicitou
o evento em reunido de parceiros ou em outra ocasido.
Podera ser também uma empresa). As informacgdes
cadastrais das entidades solicitantes devem ser
encaminhadas a Divisdo Técnica (eventos@senar-
rs.com.br) para registro;

Preencher o campo “local de realizagao”, anotando o
distrito ou outra identificacdo do local onde o evento ira
acontecer (rincao, picada, granja, fazenda, bolicho, linha,
travessdo, localidade, escola — citando se rural ou
urbana -, comunidade). Indicar ainda, no campo
“municipio” 0 nome daquele onde se realizara o evento
(independente de ser ou ndo sede do sindicato);

Anotar corretamente no orcamento do evento as Horas
Técnicas de Instrutoria: Quantidade de horas técnicas X
R$ x, xx (valor da hora técnica peculiar a cada evento e
ao nivel de formacdo do instrutor conforme lista
disponivel). Os valores da hora técnica serdo
informados, através de oficio do SENAR-RS, as
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VI.

VII.

Entidades Concentradoras. Sdo diferentes para eventos
de FPR e PS;

Prevendo o numero de participantes conforme o
estabelecido, preencher o campo “Mobilizacao e
organizagao” com o valor ajustado pelo SENAR-RS
para o servico do Sindicato;

SOMENTE _PARA PRESTADOR DE _SERVICO
VINCULADO A COOPERATIVA: Incluir no orcamento
do evento (Campo “Encargos  Sociais -
Cooperativas”), de forma destacada, o valor da
contribuicdo para a Previdéncia Social, calculado
aplicando-se o percentual de 15% sobre o valor total das
horas técnicas orgadas para o evento;

Vlll.Identificar no campo “observagdes” qualquer

informacdo adicional sobre o evento que julgar
relevante.

IX.Quando a “proposta” estiver relacionada a evento de

Programa Especial, eventualmente poderdo ser
exigidos outros requisitos como, por exemplo, enviar
lista de participantes com antecedéncia. Tais exigéncias
serao informadas através de orientagao especifica.

CAPITULO V
TRANSFERENCIAS DE EVENTOS

ART.16 As transferéncias s6 podem ocorrer dentro do
més no qual a proposta foi inicialmente aprovada e devem
ser comunicadas por escrito (SIGESnet, correio, fax ou e-
mail) ao SENAR-RS, até 5 dias antes da data prevista para

0]

inicio do evento. Qualquer alteracdo deve ser
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